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Indkøber / Salgssupporter 

Albe Emballage A/S er en veletableret emballagegrosssist i vækst.
Vi søger en indkøber indenfor plastområdet, der også kan supportere vores gode kunder og vores krævende 
salgsafdeling.

Jobbet
Du bliver tilknyttet Albe Emballages indkøbs- og salgsteam, med ansvar for ordrebehandlingen i tæt sparring 
med sælgere, lager, leverandører og kunder. Derudover vil du dagligt varetage selvstændige administrative 
samt indkøbs- og salgsrelaterede opgaver på tværs af afdelingen.

Ansvars- og arbejdsområder
•  Varetage ordrebehandling og følge op på ordrer og lagersituation
•  Fungere som bindeled imellem marketing og indkøb
•  Opfølgning på indkøbsordrer
•  Sammen med indkøbschefen source leverandørområdet
•  Salgsoverblik
•  Backup for salg
•  Forskellige administrative opgaver i teamet

Din baggrund
Vi lægger vægt på, at du har engagement, er serviceminded og har gode samarbejdsevner. Stillingen kræver, 
at du kan kommunikere problemfrit på dansk og engelsk. Derudover trives du i en administrativ stilling, der 
stiller krav til dit overblik og din evne til at skabe struktur i en travl hverdag. Du har sans for detaljer, og som 
person er du udadvendt og positiv.
I jobbet ligger også almindelig forhandling med leverandører og kunder, hvorfor du må være business-minded 
og økonomisk ansvarlig.

Kvalifikationer
•  Erfaring fra en indkøbs-/salgs- eller administrativ stilling
•  Meget gerne erfaring fra emballageindustrien
•  God forståelse for tal
•  Gode engelsk kvalifikationer i skrift og tale
•  Gode kundskaber til IT
•  Velorganiseret og serviceminded
•  Hurtig på tasterne (mange mails og opringninger hver dag)

Tiltrædelse gerne senest per 1.3.12 vi venter dog gerne på den rette person.

Vi glæder os til at høre fra dig!

Har du spørgsmål til stillingen, er du velkommen til at kontakte Anne-Mette N. Berg Tolstoy på
telefon 61 61 01 07 eller på mail amto@albeemballage.dk.

Din ansøgning og CV skal være os i hænde senest den 10. januar 2012.

Ansøgningen sendes til:
Albe Emballage A/S • Baldersbuen 20 • 2640 Hedehusene
Mrk: Indkøber / Salgssupporter

eller 

på mail:
amto@albeemballage.dk


